Modèle de procès-verbal 
Élection des représentants du personnel au comité social territorial
Scrutin du 10 décembre 2026

Le 10 décembre 2026, à ...... heures s'est réuni le [bureau de vote / bureau central de vote / bureau secondaire de vote] institué par l'arrêté n° ..... du ............, composé comme suit :
Président :
...
Secrétaire :
...
Délégués de liste :
Liste ....................
Liste ....................
Liste ....................

Le Président constate que le bureau est régulièrement constitué et déclare le scrutin ouvert à ...... heures.

(À conserver uniquement si des électeurs sont admis à voter par correspondance.)
Le bureau procède ensuite au recensement des votes par correspondance dans les conditions prévues par le code général de la fonction publique.
Les enveloppes suivantes sont écartées sans donner lieu à émargement :
	Motif
	Nombre

	Non acheminées par voie postale
	

	Reçues après la clôture du scrutin
	

	Ne comportant pas le nom ou la signature de l'électeur
	

	Plusieurs enveloppes sous la signature d'un même électeur
	

	Plusieurs enveloppes intérieures
	

	Autres cas prévus par les textes
	



À ...... heures, le Président déclare le scrutin clos.
Le bureau procède immédiatement au dépouillement.

Résultats
Nombre d'électeurs inscrits :
......
Nombre de votants :
......
Nombre d'enveloppes recensées dans l'urne :
......
Votes blancs :
......
Votes nuls :
......
Nombre de suffrages valablement exprimés :
......

Suffrages obtenus
	Liste
	Nombre de voix

	Liste A
	

	Liste B
	

	Liste C
	



À compléter uniquement si une liste commune a été présentée par plusieurs organisations syndicales :
Répartition des suffrages de la liste X entre organisations syndicales :
...

(À inscrire uniquement lorsqu'un bureau central de vote a été institué.)
À l'issue du dépouillement, les résultats du présent bureau sont immédiatement consignés dans le présent procès-verbal et transmis au président du bureau central de vote, accompagnés des pièces électorales. Le bureau central de vote procède ensuite au recensement général des suffrages exprimés, établit les résultats définitifs du scrutin, attribue les sièges et proclame les élus.
Attribution des sièges (à compléter uniquement par le bureau central de vote ou, lorsqu'il n'existe qu'un seul bureau, par le bureau de vote)
Le quotient électoral est obtenu en divisant le nombre de suffrages valablement exprimés par le nombre de représentants titulaires à élire.
Nombre de représentants titulaires à élire :
......
Quotient électoral :
......
Attribution des sièges au quotient.
	Liste
	Voix
	Sièges

	
	
	

	
	
	



Attribution des sièges restants à la plus forte moyenne (à compléter uniquement par le bureau central de vote ou, lorsqu'il n'existe qu'un seul bureau, par le bureau de vote)
Les sièges restant à pourvoir sont attribués selon la règle de la plus forte moyenne.
	Liste
	Voix
	Sièges

	
	
	

	
	
	



Résultat définitif - Répartition définitive des sièges (à compléter uniquement par le bureau central de vote ou, lorsqu'il n'existe qu'un seul bureau, par le bureau de vote)
	Liste
	Titulaires
	Suppléants

	
	
	

	
	
	



Attribution des sièges et proclamation des élus 
(À compléter uniquement par le bureau central de vote ou, lorsqu'il n'existe qu'un seul bureau, par le bureau de vote.)
Sont proclamés élus, dans l'ordre de présentation de chaque liste, les candidats auxquels ont été attribués les sièges de représentants titulaires et suppléants :
	Organisation syndicale
	Représentants titulaires proclamés élus
	Représentants suppléants proclamés élus

	
	
	



Le présent procès-verbal est établi le 10 décembre 2026.
Après lecture, il est signé par :
· le président du bureau ; 
· le secrétaire ; 
· les délégués de liste présents. 

Lorsqu'il existe plusieurs bureaux de vote :
Lorsque plusieurs bureaux de vote sont institués, le procès-verbal de chaque bureau secondaire est transmis sans délai au président du bureau central de vote, accompagné de l'ensemble des pièces électorales.
Le bureau central de vote établit le procès-verbal récapitulatif, procède au recensement général des suffrages, à l'attribution des sièges et à la proclamation des résultats.

Uniquement pour le bureau central de vote :
Le procès-verbal est transmis :
· à Monsieur le Préfet ; 
· au Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale du Calvados ; 
· aux délégués de liste. 

Le présent procès-verbal est conservé dans les archives de la collectivité, conformément aux règles applicables.
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